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ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
Manizales, 09 de diciembre del 2024
CIRCULAR N° 010

ASUNTO: Produccidn, digitalizacion, migracion de archivos y uso de la herramienta Admiarchi
Respetada comunidad, reciban un cordial saludo,

La Secretaria General de la Universidad de Caldas, en cumplimiento de sus funciones inherentes a la
salvaguarda de los documentos publicos de la Institucion y el establecimiento de directrices en materia de
administracion documental, reitera el compromiso de la Universidad con la produccion electronica,
digitalizacion y preservacion de los documentos derivados de la gestion administrativa, en alineacion con
la Politica Cero Papel promovida nacionalmente desde hace varios afios y que busca la reduccion del
consumo de papel, la adopcidn de buenas practicas en materia de gestion documental y el impacto positivo
sobre el ambiente y los principios de sostenibilidad.

En este sentido, se resalta que los esfuerzos en la aplicacion de esta politica no solo buscan la reduccion del
consumo de papel, sino también fortalecer el cumplimiento de los lineamientos archivisticos y demas
normativas aplicables, garantizando asi una gestion documental efectiva que respalde la transparencia y la
conservacion del patrimonio documental institucional.

Por lo anterior, se solicita que todos los documentos producidos por las dependencias sean integrados en su
totalidad como archivo electrénico institucional a través de la herramienta Admiarchi, asegurando que se
respeten criterios archivisticos fundamentales como la organizacién cronoldgica, foliacion, descripcion
adecuada, entre otras.

Adicionalmente, se invita a todas las dependencias a utilizar de manera activa la herramienta Admiarchi,
no solo para la gestion de documentos, sino también para cumplir con los estandares de preservacién
documental, evitando asi la pérdida de informacion y consolidando la historia documental de la
Universidad.

Finalmente, agradecemos el compromiso de toda la comunidad universitaria por la incorporacion de buenas
practicas en la gestion documental, el uso responsable de herramientas tecnolégicas y el respeto por los
principios archivisticos, contribuyendo asi a la preservacion del legado institucional.

Cordialmente,
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