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CIRCULAR N.° 005

Manizales, agosto de 2024

Sefiores:

Ordenadores de gasto - jefes de Oficina — lideres grupos internos de trabajo, directores de centros
e institutos, supervisores, interventores, contratistas, profesionales, secretarios de facultad,
auxiliares administrativos, coordinadores de proyectos especiales y proyectos SGR.

Asunto: Calendario de cierre contractual 2024.

Cordial saludo

Con el proposito de adecuar el trdmite contractual de la Universidad de Caldas a las fechas
contenidas en la circular N.° 2 de cierre financiero para la vigencia 2024, a continuacion, se
establece el calendario de cierre contractual 2024 del Grupo de Contratacién y Convenios.

Las solicitudes deben radicarse al correo electronico contratacion.secgeneral@ucaldas.edu.co,
debidamente diligenciadas y con el lleno de los requisitos establecidos para cada modalidad de
seleccién y de acuerdo con el tipo de contrato a celebrar.

N° ACTIVIDAD FECHA

1 Solicitudes de convocatoria publica (Contratacion). 18 de octubre de 2024

5 Fecha maxima para subsanamon_ Qe documentos 25 de octubre de 2024
convocatoria publica (Contratacion).

3 SoI|C|tl_J,des de contratacion (_Jll_recta, convenios con 29 de noviembre de 2024
erogacion presupuestal o adiciones.

4 Fecha maxima para subsgn_acmn de documentos 29 de noviembre de 2024
contratacion directa y adiciones.

Los documentos para la autorizacion de pagos deben enviarse debidamente diligenciados y en el
orden mencionado: Recibo a satisfaccidn, informe de actividades, correo de autorizacion de uso
de la firma del supervisor, acreditacion de aportes a seguridad social del contratista y factura
electronica con aprobacion (solo para 6rdenes de compra) en un solo archivo PDF y deben ser
radicados al correo electronico contratacion.radicaciones@ucaldas.edu.co con los soportes

correspondientes.
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Las cuentas que no contengan la informacion necesaria, no se entenderan radicadas.

ACTIVIDAD

Presentacion de documentos para autorizacion de pagos

(Grupo Interno de Trabajo de Contratacion y convenios)

09 de diciembre de 2024

Agradecemos su colaboracion y compromiso con el cumplimiento de los plazos definidos que
permitiran a esta dependencia dar el trdmite correspondiente dentro de las fechas establecidas.

PR BibiarauddFon
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DELO FRANCO

Secretaria General

SEBAS'1/‘IAN BERMUDEZ VELEZ

Coordinador - Grupo de Contratacion y Convenios




