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Responsable del proceso:

Cargo: SECRETARIO GENERAL
Fechay nimero de Acta de aprobacion | Acci de mej alos no sup hasta la fecha de acuerdo a la prérroga establecida por el Archivo General de la Nacion-AGN segun oficio 2-2019-09530 del 22 de julio del 2019 — Acta del Comité Interno de Archivo No 5 de agosto 1 de 2019.
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCIONDE LAS TAREAS PORCENTAJE AVANCE DE N° INFORME DE
ITEM HALLAZGO N°. DE ACCION OBJETIVOS No. TAREA | Descripcion de las Tareas PLAZOEN | e \vANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES | AREAS Y PERSONAS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL SEGUIMIENTO Y | FECHA CIERRE No. OBSERVACIONES
. SEMANAS RESPONSABLES INTERNO HALLAZGO RADICADO
wicio | FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
Convalidar ante el Actualizar las tablas de Tablas de Retencién
Archivo General de la retencion documental: con el Documental (TRD)
Nacion- AGN las Tablas respectivo codigo de la debidamente actualizadas
de Retencion dependencia, serie, subserie, con todos sus componentes:
Documental (TRD) tipos documentales, retencion, cadigo de la dependencia,
debidamente soporte, disposicion y serie, subserie, tipos
- actualizadas: con el procedimiento; proceder a documentales, retencion,
. z codigo de la enviarlas al Archivo General soporte, disposicion y
2.1 Tablas de Retencion
Documental y Cuadros ?, dependencia, serie, T1 de la Nacién para su 21/05/2019 | 07/10/2019 20 50,00% procedimiento, debidamente 50,00%
de Clasificacién 2 subserie, tipos respectiva revision y aprobado por el archivo blas d 6n f iad |
documentales, retencion, convalidacion. general de la nacion AGN Las tablas de retencién fueron enviadas al
Documental: Hallazgo soporte, disposicion y Mediante oficio de la Secretaria Archivo General de la Nacién para ser
;/‘0 suése)n-e:‘gunas series procedimiento. General / Administracion de revisadas nuevamente y convalidadas, hasta
< | Anexo 1. Oficio remisorio imi ibi
documentales no tienen documentos 15589 del 31 de Grupo Administracion 15555 el 31 o drciomty la fecha del seguimiento no se ha recibido
diciembre de 2019, se remitoal  |de Documentos - e € diclembre |respuesta para conocer el concepto del AGN,
establecidos tipos de 2019 emitido por la
1 documentales - La Archivo General de la Nacién — Contratistas por Secretaria Geneprall por lo tanto no es posible darle un porcentaje
Universidad de Caldas no Gestionar ante ol Archivo Certificado del Registro Unico AGN, las tablas de retencion prestacion de \de de ct a esta actividad. El AGN
cuenta con las Tablas de General de la Nacion- Una vez convalidado las de Series Documentales - documental con los ajustes de senvicios. documentos otorgo plazo para la presentacion de las
('?Telégc;\z:‘uz\lijz‘xir::r:al AGN el certificado del Tablas de Retencion RUSD, de la Universidad de acuerdo al concepto técnico nuevas tablas de retencion hasta el 3 de
‘ " > registro de las Series y Docun?ema\' (‘I_'RD) proceder Caldas, emitido pg( el Archivo (Anexo 1) enero del 2020 y fueron enviadas el 31 de
implementadas, asi como Subseries Documentales-| al Registro Unico de Series General de la Nacion- AGN diciembre del 2019
tampoco Cuadros de RUSD, una vez estén Documentales - RUSD, ante iciembre del
Clasificacion Documental by convalidadas las tablas el Archivo General de la
(CCD) actualizados (...)". 8 de retencion documental T2 Nacién- AGN 21/05/2019 | 07/10/2019 20 0,00% 0,00%
o TRD
<
Garantizar el Capacitar y verificar el Formato de hoja de control Acta de reunion el
diligenciamiento de la diligenciamiento de la hoja de expedientes -archivo de 28/10/2019 (Anexo 2),
hoja de control en cada control en los expedientes gestion cédigo R-2699-P-GD-| Se capacito al grupo de formato de asistencia de
uno de los expedientes contractuales. 103 debidamente funcionarios de la oficina de eventos 28/10/2019
contractuales diligenciado Contratacion, el 28 de octubre, (Anexo 3). Instructivo para
dejando como constancia un acta el diligenciamiento de la
(Anexo 2) y diligenciado el formato hoja de control mes de
de asistencia de eventos (Anexo diciembre de 2019 (Anexo
; 3). También se elabor6 un 4) Visias de Se puede observar las gestiones realizadas
| i i il iami acompafiamiento por parte| - ”
5.1 Organizacion o T1 22/07/2019 | 21/01/2020 26 83,00% instructivo para el diigenciamiento pan POrPAMe]  a oficina de gestion documental, durante
. O de la hoja de control (Anexo 4) el de la oficina de . ~ -
Archivos de Gestién: o e » el cuarto trimestre de afio 2019, donde realizo
Hall 3. ()L < cual se encuentra en etapa de administracion de o tendientes a la A
’ laZlgo t'(m) Dhs aprobacién por parte de la oficina | Grupo ' i concientizacion a los funcionarios de I; Y
2 contratos no tienen hoja 83,00% de calidad y del comité interno de  (de Documentos - (Anexo 5), formato de hoja e " A
de control y no se + " Institucién tendientes a la utilizacién de los
archivo Area de de control expedi - " "
encuentran inventariados Durante el cuarto trimestre de 2019 archivos de gestion codigo diferentes formatos normalizados y a los
en el FUID. se realizaron visitas de R-2699-P-GD103 (Anexo cuales se puede acceder a través de la
acompafiamiento para aclarar las 6) herramienta informatica del Sistema Integrado
comp: P - de Gestion - SIG
diferentes dudas (Anexo 5). Y
finalmente se adjunta hoja de
Solicitar a cada una de Capacitar y verificar el control debidamente diligenciados Formato unico de
< las dependencias la diligenciamiento del formato Formato Gnico de inventario que corresponde a varios inventario documental
z obligatoriedad de tener anico de inventario documental R-947-P-GD-103 expedientes contractuales (Anexo codigo R-947-P-GD-103
8 diligenciado el formato T2 documental -FUID 22/07/2019 | 21/01/2020 26 83,00% en la plataforma Admiarchi, 6). Anexo 7
2 anico de inventario debidamente diligenciado
documental -FUID
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Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EJECUCIONDE LAS TAREAS PORCENTAJE AVANCE DE N° INFORME DE
ITEM HALLAZGO N°. DE ACCION OBJETIVOS No. TAREA | Descripcion de las Tareas PLAZOEN | 1 s VANCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES | AREAS Y PERSONAS EVIDENCIAS OBSERVACIONES OFICINA DE CONTROL SEGUIMIENTO Y |FECHA CIERRE No- OBSERVACIONES
SEMANAS RESPONSABLES INTERNO HALLAZGO RADICADO
Nicio | FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
5.1 Organizacion Solicitar a cada una de las Emitir una circular recordando Formato R-1138-P-GD-103 Desde el area de ini ion Grupo ini ion [Formato de préstamo de|Se puede observar el cumplimiento de la
Archivos de Gestion: dependencias el uso del el uso del formato R-1138-P- control de préstamo de de Documentos se continta de Documentos - documentos cédigo R-|accién en los formatos de préstamos de|
Hallazgo 10. "(...) los formato R-1138-P-GD- GD-103 control de préstamo documentos. Anexo 8, realizando visitas de asesoria y Areas de contratacion | 1138-P-GD-103 Anexg 8.]documentos debidamente q\hgencwados por]
préstamos y consultas de 103 Id . de documentos. acompafiamiento a las Oficinas de |y financiera Diligenciados en el éareallas oficinas de contratacion y financiera.
documentos de archivos cantrol de préstamo Circular interna Contratacion y Financiera, financiera y contratacion.  |Anexo 8.
de gestién no se realizan a de documentos. verificando el uso y el
través del formato diligenciamiento del formato
normalizado por la Entidad correspondiente para préstamo de
) documento, establecido en el
- Sistema Integrado de Gestion
= -SIG, se ha podido observar el uso
3 8 T1 22/07/2019 | 21/01/2020 26 83,00% 83,00% y diligenciamiento del formato
o cédigo R-1138-P-GD-103
< Préstamo de Documentos. Anexo
8, se hace la salvedad que en la
oficina financiera las pocas
solicitudes se han atendido de
forma digital, lo que se evidencia
en el formato de préstamo de
documentos codigo R-1138-PG-
103
Conformacion de archivos Elaborar la Tablas de Convalidar ante el Archivo Las Tablas de Valoracién|Grupo Administracién |Mediante oficio Secretaria|La oficina de control interno puede constar la|
plblicos. ~ Tablas  de Valoracién Documental - General de la Nacién- AGN las Documental TVD fueron i de D - General /Admini ion icit de prérroga realizada por laf
Valoracion Documental: TVD de acuerdo a la| Tablas de Valoracion al Archivo General de la Nacion|Contratistas por No 14854 de|L de Caldas al AGN, la cual fue|
Hallazgo "(...)" La| normatividad legal b (D) AGN el dia 21 de agosto del afioprestacion de diciembre 5 de 2019|solicitada a través de oficio, el equipo de|
entidad elabord y est4 a la| vigente y los N ) en curso a través de oficio|servicios. (Anexo 9) se solicité|contratistas continua haciendo los ajustes|
espera de io establecidos  por el debidamente actualizadas y 10976.0CI.151 ; mediante oficio prorroga al AGN para la|recomendados por el AGN con el fin de hacer
de las Tablas de Archivo General de la ajustadas a la realidad Secretaria General /Administracion remision de los ajustes aentrega de la informacién al momento en que|
Valoracion ~ Documental Nacion. institucional Tablas de Valoracion de documentos No 14854 de las TVD, la cual fue|sea establecido en nuevo plazo.
(TVD), para la ° Documental TVD ajustadas a diciembre 5 de 2019 se solicit6 concedida a través de|
4 organizacion del fondo! Q T1 22/08/2019 | 31/12/2019 19 50,00% la realidad institucional, 50,00% prorroga al AGN para la remision oficio REF.1-2019-14308-
documental  acumulado 8 ! debidamente convalidadas ! de los ajustes a las TVD, prorrogal 10604/2019CGC-540,
) < por el Archivo General de la concedida a través de oficio REF. 1 radiado nimero  2-2020-|
Nacion 2019-14308-10604/2019CGC- 00244, para ser
540, radiado namero 2-2020- entregadas el 28 de enero
00244, para ser entregadas el 28 del 2020.
de enero del 2020.
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Accién 1 50%
Accion 2 0%
Accion 3 83%
Accion 4 0%
Accion 5 83%
Accion 6 50%
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO  44,33%  sobre 100%
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