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Seguimiento tercer trimestre del 2019 -(Julio, Agosto y Septiembre)
Entidad: UNIVERSIDAD DE CALDAS NIT: [890,801,063-0
Representante Legal: ALEJANDRO CEBALLOS MARQUEZ Fecha de iniciacion: |22/O7/2019
del proceso: JUAN GUILLERMO CORREA GARCIA Fecha de finalizacion: 21/07/2020
P!
Cargo: SECRETARIO GENERAL [
Fechay nimero de Acta de aprobacion | A de mejor a los hall no superados hasta la fecha de acuerdo a la prérroga establecida por el Archivo General de la Nacion-AGN segun oficio 2-2019-09530 del 22 de julio del 2019 — Acta del Comité Interno de Archivo No 5 de agosto 1 de 2019.
del PMA
Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EESVEENEELLS RS PORCENTAJE AVANCE DE N° INFORME DE
8 5 0. escripcion de las Tareas PRODUCTOS .
ITEM HALLAZGO N°. DE ACCION OBJETIVOS No. TAREA | DX de las T PLAZOEN | pe avaNCE DE CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES | AREAS Y PERSONAS | 0y peyciag OBSERVACIONES OFICINADE CONTROL | g mignTo v [FECHACIERRE| - No OBSERVACIONES
. SEMANAS RESPONSABLES INTERNO HALLAZGO | RADICADO
INICIO FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
Convalidar ante el Actualizar las tablas de Tablas de Retencion
Archivo General de la retencion documental: con el Documental (TRD)
Nacién- AGN las Tablas respectivo codigo de la debidamente actualizadas
de Retencion dependencia, serie, subserie, con todos sus componentes:
Documental (TRD) tipos documentales, retencion, codigo de la dependencia,
debidamente soporte, disposicion y serie, subserie, tipos
= actualizadas: con el procedimiento; proceder a documentales, retencion,
% codigo de la enviarlas al Archivo General de soporte, disposicion y
i o " o
2.1 Tablas de Retencion o) dependencia, serie, T1 la Na_l(;lon para su respectiva 21/05/2019 07/10/2019 20 100,00% procedimiento, debidamente 100,00% Se pudo observar que en reunién del comité
Documental y Cuadros g subserie, tipos revision y convalidacion. aprobado por el archivo ) d hi lizado el 1d
de Clasificacion documentales, retencion, general de la nacion AGN '"‘E"TU e archivo real ‘Zﬁ o el 1 de agosto
Documental: Hallazgo 1. soporte, disposicion y del afio en curso, se traté el tema respecto
"(...) - Algunas series y/o procedimiento. Las Tablas de Retencién Documental- Anexo 1. Acta del |con el oficio 2-2019-09530 emitido por el
subseries documentales TRD fueron enviadas al Archivo Grupo Administracion Comité Intemo de JArchivo General de la Nacién ~AGN
no tienen establecidos General de la Nacion-AGN el 23 de | de Documentos - Archivo : gg dge relacionado con los hallazgos superados y por
1 t\pgs dqcumentales - La mayo del 2019 a través del oficio Contratistas por agosto 1 e 19y superar. Acta nimero 5 del 1 de agosto del
Universidad de Caldas no _ . — - — 6585, el dia 30 d tiemb tacion d Anexo 2. Listado )
cuenta con las Tablas de Gestionar ante el Archivo Certificado del Registro Unico 85, el dia 30 de septiembre se prestacion de de asistencia  |2019- Anexos 1y 2. Cabe anotar que el dia 30
Retencién Documental General de la Naci6n- Una vez convalidado las Tablas de Series Documentales - recibio el oficio por parte de la entidad | servicios. de septiembre del afio en curso se recibi6 el
(TRD) actualizadas e AGN el certificado del de Retencion Documental (TRD) RUSD, de la Universidad de que convalida. Anexo 9 concepto técnico el cual establece un plazo
implementadas, asi como registro de las Series y proceder al Registro Unico de Caldas, emitido por el de 30 dias habiles para llevar a cabo los
tampoco Cuadros de Subseries Documentales- Series Documentales - RUSD, Archivo General de la Naci6n- N o )
Clasificacion Documental RUSD, una vez estén ante el Archivo General de la AGN ajustes y solicitar nuevamente a la entidad
(CCD) actualizados (...)". = convalidadas las tablas Naci6én- AGN que convalida.
g de retencion documental T2 21/05/2019 07/10/2019 20 0,00% 0,00%|
o
<
Garantizar el Capacitar y verificar el Formato de hoja de control Formato de hoja
diligenciamiento de la diligenciamiento de la hoja de expedientes -arcivo de de control
hoja de control en cada control en los expedientes gestion codigo R-2699-P-GD- expedientes-
uno de los expedientes contractuales. 103 debidamente diligenciado archivos de
contractuales gestion codigo R-
2699-P-GD-103 - =
Anexo 3 Del 15 al 19 de julio del afio en curso, las
Forma!ds oficinas de Administracién de Documentos y
© - = - diligenciados como| Gesflon Humana en_ co_njunto con el_ Servicio Informe de
z La oficina de administracién de evidencia en la Nacional de Aprendizaje —~SENA, brindaron seguimiento
8 T1 22/07/2019 21/01/2020 26 5,00% documentos ha brindado y aa una ion a los funcionarios que tienen | oficina de Control
5.1 Qrganlzac\on i 2 acompanam!?nto y asesoria al area eventos Anexos 6 |2 SU €argo §rch|vus de gestion cqn5|§§en(e en | nterno de Gestion
Archivos de Gestion de contratacién de manera y temas relacionados con la organizacion de a las acciones
Hallazgo 3. "(...) Los personalizada a los funcionarios que |Grupo Administracién archivos de gestion y el conocimiento y realizadas durante
2 contratos no tienen hoja de| 5,00% hacen parte del area de contratacién |de Documentos - Area manejo de las tablas de retencién los meses de julio
control y no se encuentran y ha explicado de forma clara como  [de contratacion documental. Anexo 6 agostos y
inventariados en el FUID. realizar el diligenciamiento del También los dias 12 y 13 de septiembre del septiembre de
formato de hoja de control en cada 2019 en la jornada de induccion y reinduccion | 019, Anexo 11.
uno de los expedientes contractuales programada por la oficina de Gestion
Anexo 4. Humana, se participé en la capacitacion al
- que ingreso a la Universidad; en el
Solicitar a cada una de Capacitar y verificar el Formato Gnico de proceso de gestion documental. Anexo 7
las dependencias la diligenciamiento del formato . . inventario
- Formato Unico de inventario "
s obligatoriedad de tener Unico de inventario documental - documental codigo
5 diligenciado el formato FUID documental R-947-P-GD-103 R-047-P-GD-103
g - T2 22/07/2019 21/01/2020 26 5,00% en la plataforma Admiarchi,
g anico de inventario Anexo 5
o debidamente diligenciado
< documental -FUID
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Plan de Mejoramiento Seguimiento Control Interno Seguimiento AGN
EESVEENEEILS RS PORCENTAJE AVANCE DE N° INFORME DE
ITEM HALLAZGO N°. DE ACCION OBJETIVOS No. TAREA |  Descripcion de las Tareas PLAZOEN ] pe avaNCE DE PRODUCTOS CUMPLIMIENTO | DESCRIPCION DE LOS AVANCES | AREAS Y PERSONAS | 0 peyciag OBSERVACIONES OFICINADE CONTROL | g Nty |FECHACIERRE| - No. OBSERVACIONES
. SEMANAS RESPONSABLES INTERNO HALLAZGO | RADICADO
INICIO FINALIZACION LAS TAREAS DEL OBJETIVO FECHA
5.1 Organizacion Solicitar a cada una de Emitir una circular recordando Formato R-1138-P-GD-103 Desde el area de Administracion de  [Grupo Administracion |Formato de|Se puede observar el cumplimiento de la
Archivos de Gestion las dependencias el uso el uso del formato R-1138-P-GD/{ control de préstamo de Documentos se continta realizando  |de D - pré 6n en los formatos de préstamos de|
Hallazgo 10. "(...) los 103 control de préstamo de documentos. Anexo 8, visitas de asesoria y Areas de contratacion |documentos documentos debidamente diligenciados por|
: del formato R-1138-P- P - N P " N
préstamos y consultas de documentos. acompafiamiento a las Oficinas de y financiera codigo R-1138-P-|las oficinas de contratacion y financiera.
documentos de archivos GDI'IOS control de Cirrcular interna Contratacion y Financiera, verificando GD-103 Anexo 8.|Anexo 8.
de gestion no se realizan a préstamo de el uso y el diligenciamiento del Diligenciados en el
través del formato 2 documentos. formato correspondiente para area financiera Y|
3 normalizado por la Entidad 8 T1 22/07/2019 21/01/2020 26 50,00% 50,009 | Préstamo de documento, establecido contratacion.
[s] en el Sistema Integrado de Gestion
= —SIG, se ha podido observar el uso y
diligenciamiento del formato cédigo R-|
1138-P-GD-103 Prestamo de
Documentos. Anexo 8.
Conformacién de archivos Elaborar la Tablas de Convalidar ante el Archivo Las Tablas de Valoracién Documental|Grupo Administracién | Oficio Las TVD se remitieron al AGN el 21 de agosto|
publicos. Tablas de Valoracién Documental - General de la Nacion- AGN las TVD fueron enviadas al Archivo|de Documentos - 10976.0CI1.151 de|de 2019 mediante oficio interno
Valoracion Documental: TVD de acuerdo a la Tablas de Valoracion General de la Nacién AGN el dia 21|Contratistas por fecha 21 de agosto|10976.0CI.151, cabe anotar que a través del
Hallazgo "(...)" La normatividad legal de agosto del afio en curso a través|prestacion de de 2019 , a través|Oficio 2-2019-09530, el Archivo Generla de la|
entidad elabor6 y esta a la vigente y los Documental (TVD) Tablas de Valoracién de oficio 10976.0CI.151 ; la|servicios. del cual se|Nacién otroga una prérroga de 12 meses|
espera de co 6n © lineamientos debidamente actualizadas y Documental TVD ajustadas a Universidad se encuentra en la espera, remitieron las|para dar el debido cumplimiento. Anexo 9
de las Tablas de 3 establecidos  por el ajustadas a la realidad la realidad institucional, del concepto técnico de la entidad Tabla de|
*# |valoracien  Documental 9 Archivo General de lal 1 |ingtitucional 2200812019 | 31/1212019 1 100.00% | gepygamente convalidadas 100,00% fevaluadora Valoracién
(TVD), para la < Nacion. por el Archivo General de la Documental al
organizacion del fondo Nacién Archivo General de|
documental acumulado la  Nacién AGN|
()" Anexo 9
AVANCE DEL PLAN DE CUMPLIMIENTO (ACCIONES) Accion 1 100%
Accién 2 0%
Accién 3 5%
Accién 4 0%
Accién 5 50%
Accién 6 100%
CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE MEJORAMIENTO 42,50% sobre 100%
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